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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-370 -

No. de Acuerdo Ministerial de
Aprobacion de Contrato:

RH-029-201-6-2026

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos
Nombres y apellidos de la persona

contratista: Yuleysi Estefania Garcia Hernandez
Nit de la persona contratista 119169223

Plazo de Del: 02/01/2026 Al: 31/12/2026

contrataciéon

Periodo de este Del: 01/06/2026 . | Al: 30/06/2026 _-

informe:

Monto a pagar: Seis mil quetzales exactos. .6,000.00

Prestados en: Administracion Interna

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-
370, fsuscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades

realizadas:

o

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brindar apoyo técnico en las actividades relacionados a reparaciones de
infraestructura.
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ACTIVIDAD: Se brindd apoyo administrativo al personal operativo (albafiiles y

técnicos), mediante la organizacion y actualizacion de documentacion
administrativa requerida para la ejecucién de trabajos de reparacion de
infraestructura, asi como la gestion de firmas necesarias para la integracion de
los expedientes correspondientes.

RESULTADO: Se conté con expedientes administrativos completos y
debidamente firmados, lo que permitié respaldar las actividades de reparacion
de infraestructura y facilitar el control y seguimiento documental de los trabajos
realizados.

2. Brindar apoyo técnico en la recopilacion de informacién relacionada a los
trabajos pendientes y operativos realizados en las diferentes instalaciones de
los edificios del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.
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ACTIVIDAD: Se apoyé en la recopilacion, clasificacion y ordenamiento de
informacion administrativa relacionada con los trabajos de mantenimiento
pendientes y ejecutados, incluyendo reportes del personal operativo,
documentacion de respaldo y expedientes fisicos y digitales.

RESULTADO: Se dispuso de informacién organizada y actualizada sobre los
trabajos de mantenimiento, permitiendo un mejor control administrativo.
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Brindar apoyo técnico en el seguimiento a los proyectos de mantenimiento y
reparacién de las instalaciones de los edificios del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion.

<+ ACTIVIDAD: Se dio seguimientc administrativo a los proyectos de
mantenimiento y reparacion, verificando el estado de los expedientes, la gestion
de firmas comrespondientes y el archivo ordenado de la documentacion
generada.

< RESULTADO: Se logré un seguimiento eficiente de los proyectos, asegurando
que los expedientes se enconiraran completos, actualizados y debidamente
archivados, contribuyendo al cumplimiento de {os procesos adminisirativos.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de informes y avances de los trabajos
realizados relacionados a mantenimiento y reparaciones de las instalaciones
de los edificios del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

< ACTIVIDAD: Se brind6 apoyo en la elaboracion y consolidacion de informes del
personal operativo sobre los proyectos elaborados durante el mes.

< RESULTADO: Se generaron informes claros y debidamente documentados, los
cuales sirvieron como respaldo administrativo de los trabajos ejecutados.

Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

< ACTIVIDAD: Se realizd apoyo administrativo complementario, incluyendo la
gestion de firmas, organizacion, archivo y resguardo de expedientes
relacionados con mantenimiento y reparaciones, asi como recepcion de
documentos.

RESULTADO: Se fortalecié el orden y control de la documentacion administrativa,
asegurando expedientes completos, accesibles y conformes a los procedimientos.
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